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                        REGIONAL META 

                                            CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 

                            SOLICITUD PRECOTIZACIONES PARA ESTUDIO DE MERCADO 
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA a través del Centro Agroindustrial del Meta, honrando los mandatos de la 

Ley de Contratación Pública y de la Ley Orgánica de Presupuesto, de conformidad con los principios de transparencia 

y publicidad, convoca públicamente a todos los interesados a participar con sus PRECOTIZACIONES, como parte del 

estudio de mercado del proceso de selección enunciado a continuación. 

Advertencia Previa: Es preciso señalar a los interesados que las cotizaciones que se aporten servirán de base para 

la elaboración de un Estudio del Mercado, que nos permita fijar un presupuesto, por lo cual dicha cotización no 

constituye oferta y en consecuencia no obliga a las partes, pues no corresponden a un procedimiento de selección de 

contratista. 

1. Descripción del Objeto a Cotizar:    Contratar la compra de materiales de formación del área contable, comercio 
y servicios para ejecutar la formación Titulada Regular que adelanta el Centro Agroindustrial Del Meta 
 

2. Presentación y Validez de la Cotización:  
La COTIZACIÓN a presentar debe referir ítem por ítem, la descripción, la cantidad, unidad, características técnicas, 
el valor unitario, el IVA y el valor total cotizado y mencionar el tiempo vigente de la cotización. Para el SENA la validez 
de la misma no podrá ser inferior a NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO. 

 

3. Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas:  
Se deben presentar según las especificaciones técnicas descritas en la relación a continuación:  
 
 

N
° 

DESCRIPCION 
CODIGO 
SECOP 

DESCRIPCI
ON SECOP 

Código 
ORION

S 

Unidad 
de 

Medida 

Cant. 
Hach

ón 

Cant. 
Nara
njos 

Cant
idad 
Total 

1 

Borrador nata Caja*20 rectangulares 
grandes; Borradores blancos, suaves, 
flexibles, No dejan mancha al borrar 
No maltratan el papel,  Medidas de cada 
borrador 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm, Caja de 
cartón para protección y almacenaje 

44121804 Borradores 244482 
Caja*2
0 unid 

1 1 2 

2 
Borrador para tablero acrilico tamaño 3,5 x 
12,0 cm, material maderal y fieltro de 
grueso 

44111912 
Borradores 
para tableros 
blancos 

272084 Unidad 3 12 15 

3 
Porta Borrador retractil en forma de lápiz,  
material Plastico 

44121631 
Dispensador
es de goma o 
repuestos 

239128 Unidad 1 0 1 

4 
Carpeta (A-Z Oficio) Caracteristica A-Z Con 
Bisel 

44122000 

Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

244477 Unidad 6 0 6 

5 
Carpeta Fuelle de 13 Bolsillos, tamaño 
Oficio, Material Plastico, cierre elástico 

44122019 
Bolsillos para 
archivos o 
accesorios 

236938 Unidad 6 0 6 

6 
Folder Colgante NORMAFOLD, Tamaño 
oficio, Paquete * 20 unidades, Material 
Papel Craft 

44122000 

Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

260230 
Paq*20
u 

3 0 3 

7 
Carpeta Legajadora Desacificada Carta 
Norma, tamaño oficio, Cartulina 300gr 

44122000 

Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

271341 Unidad 50 0 50 

8 
Carpeta desacificada 4 aletas, cartulina 
300gr, para guardar documentos sin 
necesidad de perforar 

44122000 

Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

272085 Unidad 50 0 50 

9 Cinta adhesiva transparente 24 mmx40 mt 31201500 
Cinta 
adhesiva 

272135 Rollo 6 0 6 

10 Cinta Mágica 12,7 mm Rollo de 32,9 mts 31201500 
Cinta 
adhesiva 

230130 Rollo 3 0 3 

11 Cinta De Enmascarar 24mmX40 Mt 31201500 
Cinta 
adhesiva 

272135 Rollo 11 0 11 

12 
Cinta de Enmascarar Ancha 48mm X 40 
Metros 

31201500 
Cinta 
adhesiva 

244508 Rollo 0 3 3 



 

Regional Meta/Centro Agroindustrial del Meta 
Dirección Km 12 vía Puerto López, Villavicencio. - PBX (57 1) 5461500 IP 84191 

G
D

-F
-0

1
1

  V
.0

5
 

N
° 

DESCRIPCION 
CODIGO 
SECOP 

DESCRIPCI
ON SECOP 

Código 
ORION

S 

Unidad 
de 

Medida 

Cant. 
Hach

ón 

Cant. 
Nara
njos 

Cant
idad 
Total 

13 
Estuche Bolígrafo Colores Surtidos *8u, 
Punta media de 1.0 mm 

44121701 Bolígrafos 244522 
Estuch
e*8u 

1 2 3 

14 
Esfero Negro Caja*60u, Sistema de 
escritura con tinta inkjoy, trazo medio 

44121701 Bolígrafos 235923 
Caja*6
0u 

1 1 2 

15 Lapiz Liquido Corrector, capacidad 7 ml 44121805 
Esferos de 
corrección 

230958 Unidad 6 0 6 

16 
Lápiz HB No.2 negro, hexagonal con goma 
borrador, Caja*12u 

44121706 
Lápices de 
madera 

235776 
CAJA*
12u 

1 1 2 

17 
Lápiz rojo, Caracteristica Hexagonal Con 
Borrador, caja*12 und 

44121707 
Lápices de 
colores 

256513 
Caja*1
2u 

0 1 1 

18 
Pincel  Tamaño  # 3,Caracteristica Cerda 
Plano 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275482 Unidad 2 2 4 

19 
Pincel Tamaño  # 6  Caracteristica Cerda 
Plano 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275483 Unidad 2 1 3 

20 
Pincel  Tamaño # 8, Caracteristica Cerda 
Plano 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275484 Unidad 2 1 3 

21 Pincel  Tamaño 10  Caracteristica Plano 60121226 
Pinceles para 
acuarela 

244969 Unidad 2 1 3 

22 
Pincel Tamaño Numero 12, Caracteristica 
Plano 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

254602 Unidad 2 1 3 

23 
Pincel  Tamaño  # 2  Caracteristica Cerda 
Redonda 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275486 Unidad 2 1 3 

24 
Pincel  Tamaño  # 3  Caracteristica Cerda 
Redonda 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275487 Unidad 2 1 3 

25 
Pincel  Tamaño # 5  Caracteristica Cerda 
Redonda 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275488 Unidad 2 1 3 

26 
Pincel  Tamaño  # 6  Caracteristica Cerda 
Redonda 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275489 Unidad 2 1 3 

27 
Pincel  Tamaño  # 10  Caracteristica Cerda 
Redonda 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

275485 Unidad 2 1 3 

28 
Pincel  Tamaño Numero 12  Caracteristica 
Redondo 

60121226 
Pinceles para 
acuarela 

254603 Unidad 2 1 3 

29 
Plumón de colores trazo delgado 
caja*12und 

44121707 
Lápices de 
colores 

234337 
CAJA*
12UND 

0 1 1 

30 Resaltadores de colores Caja*10 44121708 Marcadores 240857 
CAJA*
10und 

0 2 2 

31 Vinilo Acrilico 1000 cc Amarillo 60121211 
Pintura 
acrílica estilo 
escolar 

263381 Unidad 1 1 2 

32 Vinilo Acrilico 1000 cc Azul 60121211 
Pintura 
acrílica estilo 
escolar 

263382 Unidad 1 1 2 

33 Vinilo Acrilico 1000 cc Blanco 60121211 
Pintura 
acrílica estilo 
escolar 

263383 Unidad 1 1 2 

34 Vinilo Acrilico 1000 cc Negro 60121211 
Pintura 
acrílica estilo 
escolar 

263384 Unidad 1 1 2 

35 Vinilo Acrilico 1000 cc Rojo 60121211 
Pintura 
acrílica estilo 
escolar 

263386 Unidad 1 1 2 

36 Vinilo Acrilico 1000 cc Verde  60121211 
Pintura 
acrílica estilo 
escolar 

245162 Unidad 1 1 2 

37 
Comprobante De Ingreso Paquete*100 
unidades Minerva 

14111808 

Formatos 
contables o 
libros de 
contabilidad 

231926 
Paquet
e *100u 

0 2 2 

38 
Recibo De Caja Menor Paquete*100 
Unidades Minerva 

14111808 

Formatos 
contables o 
libros de 
contabilidad 

231927 
Paquet
e *100u 

6 0 6 

39 

Marcador Permanente, Desechable, 
Contenido De Tinta Menor O Igual A 2,5Gr, 
De Punta Biselada Acrilica Para Hacer 
Lineas De Aprox. 1-2,5 Mm Color Azul  

44121708 Marcadores 272108 Unidad 5 16 21 
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N
° 

DESCRIPCION 
CODIGO 
SECOP 

DESCRIPCI
ON SECOP 

Código 
ORION

S 

Unidad 
de 
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Cant. 
Hach

ón 

Cant. 
Nara
njos 

Cant
idad 
Total 

40 

Marcador Permanente, Desechable, 
Contenido De Tinta Menor O Igual A 2,5Gr, 
De Punta Biselada Acrilica Para Hacer 
Lineas De Aprox. 1-2,5 Mm Color Negro 

44121708 Marcadores 255070 Unidad 6 30 36 

41 

Marcador Permanente, Desechable, 
Contenido De Tinta Menor O Igual A 2,5Gr, 
De Punta Biselada Acrilica Para Hacer 
Lineas De Aprox. 1-2,5 Mm Colore Rojo 

44121708 Marcadores 272108 Unidad 5 16 21 

42 

Marcador (Borrable Recargable)  Uso Para 
Tablero Acrilico  Caracteristica Metalico 
Borrable (Recargable -  Color: Azul) punta 
cincel grosor trazo1-5mm 

 

60121503 

 

Marcadores 
lavables 

231894 Unidad 6 12 18 

43 

Marcador (Borrable Recargable)  Uso Para 
Tablero Acrilico  Caracteristica Metalico 
Borrable (Recargable -  Color: Negro) punta 
cincel grosor trazo1-5mm 

60121503 
Marcadores 
lavables 

231895 Unidad 6 48 54 

44 

Marcador (Borrable Recargable)  Uso Para 
Tablero Acrilico  Caracteristica Metalico 
Borrable (Recargable -  Color: Rojo) punta 
cincel grosor trazo1-5mm 

60121503 
Marcadores 
lavables 

231896 Unidad 7 12 19 

45 

Marcador (Borrable Recargable)  Uso Para 
Tablero Acrilico  Caracteristica Metalico 
Borrable (Recargable -  Color: Verde) punta 
cincel grosor trazo1-5mm 

60121503 
Marcadores 
lavables 

231894 Unidad 2 0 2 

46 
Fichas Bibliograficas *1000 Colores 
Surtidos 

14111800 
Papeles de 
uso 
comercial 

273431 
Paquet
e*1000
u 

0 1 1 

47 
Fomi Foami 1/8 Colores Surtidos 
paquete*50und 

60101700 
Materiales de 
recursos del 
profesor 

235969 
Paquet
e*50u 

0 2 2 

48 
Paquete Hojas Examen *100 Hojas , 
Cuadriculadas, Doble Oficio 

14111800 
Papeles de 
uso 
comercial 

282818 
Paq*10
0u 

0 2 2 

49 
Papel Pliego Gramaje 75 Gr  Clase Bond 
Color Blanco (70*100cm) 

14111507 
Papel para 
impresora o 
fotocopiadora 

267114 Pliego 50 0 50 

50 
Papel tamaño carta Gramaje 75 Grm 
Resma (500hojas) Clase Bond Color 
Blanco 

14111507 
Papel para 
impresora o 
fotocopiadora 

231859 Resma 5 30 35 

51 
Papel De Construcción Colores Variados 
9.0" x 12.0" Resma (500 unidades) 

 

14111800 
 

Papeles de 
uso 
comercial 

275470 Resma 0 1 1 

52 
Papel Bond Colores Pasteles tamaño 
Carta, Resma (500 unidades) 

14111507 
Papel para 
impresora o 
fotocopiadora 

240817 Resma 0 1 1 

53 Papel Kraft de 60 gr. Rollo 76,5 x 230mt 14111800 
Papeles de 
uso 
comercial 

233790 
Rollo x 
230m 

1 2 3 

54 
Sobre de manila carta, con adhesivo. 
Paquete * 50 sobres 

44121503 Sobres 278272 
Paquet
e 
*50sob 

2 0 2 

55 
Pegante liquido blanco util para tareas y 
manualidades, Frasco X 125 Gr 

60105704 

Barras de 
pegante 
libres de 
ácido  

240851 Unidad 12 10 22 

56 Pegante en barra  tarro *40 Gr  60105704 

Barras de 
pegante 
libres de 
ácido  

240851 Unidad 12 0 12 

57 Pegante Silicona liquido 500 ml 12352310 Siliconas 235955 Unidad 2 0 2 

58 
Silicona Transparente barra delgada 
Paquete*10barras 

12352310 Siliconas 230091 
Paquet
e*10 
barras 

0 5 5 

59 
Silicona Transparente barra gruesa 
Paquete*10barras 

12352310 Siliconas 243178 
Paquet
e*10 
barras 

0 3 3 
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N
° 
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Hach
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njos 
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60 
Bisturi plástico de hoja grande de 18 mm de 
ancho mecanismo de seguridad 

27141001 
Herramientas 
de recorte o 
moldeo 

251256 Unidad 6 0 6 

61 
Bolsillo de acetato Tamaño Carta Calibre 5. 
paquete *100 unidades. Para laminación 

13111203 
Películas de 
acetato 

235801 
Paquet
e*100u
nid 

0 1 1 

62 
Separador plástico Tamaño carta, 
Paquete*5 unidades 

44122010 Separadores 244592 
Paquet
e*5 
unid 

5 0 5 

63 
Globos R12 paquete x 50 unidades-colores 
surtidos 

60141001 
Globos o 
pelotas de 
juguete 

235224 
PAQU
ETE*50
u 

0 3 3 

64 
Guantes Latex paquete*100 Unidades 
Desechables Quirúrgico. Talla M 

46181504 
Guantes de 
protección 

234963 
PAQU
ETE*10
0u 

4 0 4 

65 
Tapabocas / Empaque Individual caja* 50 
UDS 

46182002 Respiradores 236270 
Caja*5
0u 

4 0 4 

66 
Memoria Usb capacidad 16 GB (Interfaz: 
USB 3.1 (Compatible con USB 3.0/2.0) 
Dimensiones: 57.18 x 17.28 x 10mm 

32101622 
Memoria 
flash 

273940 Unidad 4 0 4 

67 Cable Hdmi 5 Metros Doble Filtro Mallado 26121609 
Cable de 
redes 

266497 Unidad 2 0 2 

68 

Lector Codigo De Barras de mano. 
Inhalambrico Bluetooth Compatible con 
Windows, OIS, Android . Lee Códigos 1D, 
2D, QR y PDF417. transmision indoor 50 
mt, outdoor 100 mt. Con bateria hasta de 
72 horas 

43211701 

Equipo de 
lectura de 
código de 
barras 

238306 Unidad 1 0 1 

69 

Laminadora Térmica de Documentos carta 
u oficio. Dimensiones 8x10x40cm y 32 cm 
de abertura. Portable, estructura metálica. 
Acepta lamina calibre 5 a calibre 10. 
Cuenta con 4 rodillos sólidos, botón de 
reversa, regulador de temperatura. Para 
laminar y plastificar documentos y 
protegerlos de la humedad y otros agentes 
degastantes.  

44102910 Laminadora 257620 Unidad 0 1 1 

70 
Pistola de Silicona Pequeña. Potencia 20 
W. resiste hasta 240V 

27112717 
Pistolas de 
calor 

254097 Unidad 0 1 1 

71 
Pistola de Silicona Grande. Potencia 40w, 
Grande. Voltaje 110V 

27112717 
Pistolas de 
calor 

231825 Unidad 0 1 1 

72 
Plastilina 20 barras de 50 gramos colores 
surtidos. Total 1 kilo 

60103600 

Recursos y 
actividades 
multiculturale
s 

267123 Kilo 6 0 6 

73 

Tablero Acrílico Portatil, con papelografo y 
trípode. Tablero dimensión 1.23×80cm  
Materiales de la superficie: formica blanca 
brillante de alto impacto, perfil en aluminio 
color plateado; armazón en tablex o MDF 
de 1cm de espesor.  

44111911 

Tableros 
blancos 
interactivos o 
accesorios 

272122 Unidad 0 2 2 

74 
Tijera de costura. Tamaño 6,75" Pulgadas, 
Caracteristica Mango Plastico Material 
Acero Inoxidable 

44121618 Tijeras 272124 Unidad 6 0 6 

 
 

No se aceptan ofertas alternativas ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos diferentes a los 

señalados en las especificaciones so pena de rechazo. 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 
SEGMENTO: 44100000 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros 

 
N° GRUPOS SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTOS 

1 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441218 Medios 
de corrección 

44121804 Borradores 
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N° GRUPOS SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTOS 

2 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4411 
Accesorios de 
oficina y 
escritorio 

441119 
Tableros 

44111912 Borradores 
para tableros blancos 

3 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441216 
Suministros de 
escritorio 

44121631 Dispensadores 
de goma o repuestos 

4 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441220 
Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

44122000 Carpetas de 
archivo, carpetas y 
separadores 

5 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441220 
Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

44122019 Bolsillos para 
archivos o accesorios 

6 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441220 
Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

44122000 Carpetas de 
archivo, carpetas y 
separadores 

7 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441220 
Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

44122000 Carpetas de 
archivo, carpetas y 
separadores 

8 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441220 
Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

44122000 Carpetas de 
archivo, carpetas y 
separadores 

9 

 (D) 
componentes y 
suministros 

31 Componentes y Suministros 
de Manufactura 

3120 
Adhesivos y 
selladores 

312015 Cinta 
adhesiva 

31201500 Cinta adhesiva 

10 

 (D) 
componentes y 
suministros 

31 Componentes y Suministros 
de Manufactura 

3120 
Adhesivos y 
selladores 

312015 Cinta 
adhesiva 

31201500 Cinta adhesiva 

11 

 (D) 
componentes y 
suministros 

31 Componentes y Suministros 
de Manufactura 

3120 
Adhesivos y 
selladores 

312015 Cinta 
adhesiva 

31201500 Cinta adhesiva 

12 

 (D) 
componentes y 
suministros 

31 Componentes y Suministros 
de Manufactura 

3120 
Adhesivos y 
selladores 

312015 Cinta 
adhesiva 

31201500 Cinta adhesiva 

13 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121701 Bolígrafos 

14 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121701 Bolígrafos 

15 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441218 Medios 
de corrección 

44121805 Esferos de 
corrección 

16 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121706 Lápices de 
madera 

17 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121707 Lápices de 
colores 

18 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

19 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 
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N° GRUPOS SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTOS 

20 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

21 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

22 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

23 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

24 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

25 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

26 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

27 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

28 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 Pinceles para 
acuarela 

29 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121707 Lápices de 
colores 

30 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121708 Marcadores 

31 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121211 Pintura 
acrílica estilo escolar 

32 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121211 Pintura 
acrílica estilo escolar 
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N° GRUPOS SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTOS 

33 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121211 Pintura 
acrílica estilo escolar 

34 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121211 Pintura 
acrílica estilo escolar 

35 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121211 Pintura 
acrílica estilo escolar 

36 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601212 Pintura 
del aula y de 
bellas artes, 
medios, 
aplicadores y 
accesorios 

60121211 Pintura 
acrílica estilo escolar 

37 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141118 
Papeles de uso 
comercial 

14111808 Formatos 
contables o libros de 
contabilidad 

38 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141118 
Papeles de uso 
comercial 

14111808 Formatos 
contables o libros de 
contabilidad 

39 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121708 Marcadores 

40 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121708 Marcadores 

41 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441217 
Instrumentos 
de escritura 

44121708 Marcadores 

42 

 

.(E) Productos 
de uso final 

 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

 

 

601215 
Utensilios de 
dibujo, 
suministros y 
accesorios 

 

 

60121503 Marcadores 
lavables 

 

43 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601215 
Utensilios de 
dibujo, 
suministros y 
accesorios 

60121503 Marcadores 
lavables 

44 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601215 
Utensilios de 
dibujo, 
suministros y 
accesorios 

60121503 Marcadores 
lavables 

45 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6012 Equipo, 
accesorios y 
suministros de 
arte y 
manualidades 

601215 
Utensilios de 
dibujo, 
suministros y 
accesorios 

60121503 Marcadores 
lavables 
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N° GRUPOS SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTOS 

46 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141118 
Papeles de uso 
comercial 

14111800 Papeles de 
uso comercial 

47 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6010 
Materiales 
didácticos 
profesionales y 
de desarrollo y 
accesorios y 
suministros 

601017 
Materiales de 
recursos del 
profesor 

60101700 Materiales de 
recursos del profesor 

48 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141118 
Papeles de uso 
comercial 

14111800 Papeles de 
uso comercial 

49 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141115 Papel 
de imprenta y 
papel de 
escribir 

14111507 Papel para 
impresora o 
fotocopiadora 

50 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141115 Papel 
de imprenta y 
papel de 
escribir 

14111507 Papel para 
impresora o 
fotocopiadora 

51 

 

(B) Materias 
primas 

 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

 

1411 Productos 
de papel 

 

 

141118 Papeles 
de uso 
comercial 

 

 

14111800 Papeles de 
uso comercial 

 

52 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141115 Papel 
de imprenta y 
papel de 
escribir 

14111507 Papel para 
impresora o 
fotocopiadora 

53 
(B) Materias 
primas 

14 Materiales y Productos de 
Papel 

1411 
Productos de 
papel 

141118 
Papeles de uso 
comercial 

14111800 Papeles de 
uso comercial 

54 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441215 
Suministros de 
correo 

44121503 Sobres 

55 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6010 
Materiales 
didácticos 
profesionales y 
de desarrollo y 
accesorios y 
suministros 

601057 
Álbumes de 
recuerdos y 
suministros 

60105704 Barras de 
pegante libres de ácido  

56 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6010 
Materiales 
didácticos 
profesionales y 
de desarrollo y 
accesorios y 
suministros 

601057 
Álbumes de 
recuerdos y 
suministros 

60105704 Barras de 
pegante libres de ácido  

57 
(B) Materias 
primas 

12 Material Químico 
incluyendo Bioquímicos y 
Materiales de Gas 

1235 
Compuestos y 
mezclas 

123523 
Compuestos 
inorgánicos 

12352310 Siliconas 

58 
(B) Materias 
primas 

12 Material Químico 
incluyendo Bioquímicos y 
Materiales de Gas 

1235 
Compuestos y 
mezclas 

123523 
Compuestos 
inorgánicos 

12352310 Siliconas 

59 
(B) Materias 
primas 

12 Material Químico 
incluyendo Bioquímicos y 
Materiales de Gas 

1235 
Compuestos y 
mezclas 

123523 
Compuestos 
inorgánicos 

12352310 Siliconas 

60 

(C) Maquinaria, 
Herramientas y 
equipo 
industrial y 
vehiculos 

27 Herramientas y Maquinaria 
General 

2714 
Herramientas 
especializadas 
automotrices 

271410 
Herramientas 
de carrocería 

27141001 Herramientas 
de recorte o moldeo 

61 
(B) Materias 
primas 

13 Materiales de Resina, 
Colofonia, Caucho, Espuma, 
Película y Elastómericos 

1311 Resinas y 
colofonias y 
otros 
materiales 
derivados de 
resina 

131112 
Películas 

13111203 Películas de 
acetato 



 

Regional Meta/Centro Agroindustrial del Meta 
Dirección Km 12 vía Puerto López, Villavicencio. - PBX (57 1) 5461500 IP 84191 

G
D

-F
-0

1
1

  V
.0

5
 

N° GRUPOS SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTOS 

62 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441220 
Carpetas de 
archivo, 
carpetas y 
separadores 

44122010 Separadores 

63 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6014 Juguetes 
y juegos 

601410 
Juguetes 

60141001 Globos o 
pelotas de juguete 

64 
.(E) Productos 
de uso final 

46 Equipos y Suministros de 
Defensa, Orden Publico, 
Proteccion, Vigilancia y 
Seguridad 

4618 
Seguridad y 
protección 
personal 

461815 Ropa 
de seguridad 

46181504 Guantes de 
protección 

65 
.(E) Productos 
de uso final 

46 Equipos y Suministros de 
Defensa, Orden Publico, 
Proteccion, Vigilancia y 
Seguridad 

4618 
Seguridad y 
protección 
personal 

461820 
Protección de 
la respiración 

46182002 Respiradores 

66 

(D) 
Componentes 
y suministros 

32 Componentes y Suministros 
Electrónicos 

3210 Circuitos 
impresos, 
circuitos 
integrados y 
micro 
ensamblajes 

321016 
Circuitos 
integrados 

32101622 Memoria flash 

67 

(C) Maquinaria, 
Herramientas y 
equipo 
industrial y 
vehiculos 

26 Maquinaria y Accesorios 
para Generación y Distribución 
de Energía 

2612 
Alambres, 
cables y 
arneses 

261216 Cables 
eléctricos y 
accesorios 

26121609 Cable de 
redes 

68 
.(E) Productos 
de uso final 

43 Difusión de Tecnologías de 
Información y 
Telecomunicaciones 

4321 Equipo 
informático y 
accesorios 

432117 
Dispositivos 
informáticos 
de entrada de 
datos 

43211701 Equipo de 
lectura de código de 
barras 

69 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4410 
Maquinaria, 
suministros y 
accesorios de 
oficina 

441029 
Accesorios de 
máquinas de 
oficina 

44102910 Laminadora 

70 

(C) Maquinaria, 
Herramientas y 
equipo 
industrial y 
vehiculos 

27 Herramientas y Maquinaria 
General 

2711 
Herramientas 
de mano 

271127 
Herramientas 
mecánicas 

27112717 Pistolas de 
calor 

71 

(C) Maquinaria, 
Herramientas y 
equipo 
industrial y 
vehiculos 

27 Herramientas y Maquinaria 
General 

2711 
Herramientas 
de mano 

271127 
Herramientas 
mecánicas 

27112717 Pistolas de 
calor 

72 
.(E) Productos 
de uso final 

60 Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y 
Suministros 

6010 
Materiales 
didácticos 
profesionales y 
de desarrollo y 
accesorios y 
suministros 

601036 
Recursos y 
actividades 
multiculturales 

60103600 Recursos y 
actividades 
multiculturales 

73 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4411 
Accesorios de 
oficina y 
escritorio 

441119 
Tableros 

44111911 Tableros 
blancos interactivos o 
accesorios 

74 
.(E) Productos 
de uso final 

44 Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

4412 
Suministros de 
oficina 

441216 
Suministros de 
escritorio 

44121618 Tijeras 

 
 

NOTA: el objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de 

Naciones Unidas (UNSPSC), tal y como se describe en la columna tres (3) del cuadro de Especificaciones técnicas, 

para lo cual se tendrá en cuenta hasta el cuarto nivel. 

1.1. Plazo de ejecución:  Cuarenta y cinco (45) días a partir de la aprobación de la póliza y acta de inicio, sin 

exceder del 15 de noviembre de 2022. 
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1.2. Obligaciones generales: En términos generales el contratista se comprometerá a cumplir, con las siguientes 

obligaciones: 

a. Para el Contratista 

1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 

técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la 

solicitud de cotización. 

2. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los 

parámetros establecidos en el SENA. 

3. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro 24 horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancia 

que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los 

intereses legítimos del SENA. 

5. El CONTRATISTA deberá estar en capacidad de entregar el 100% de los productos que requiera la entidad 

en virtud de las características técnicas que se encuentran relacionados y que son solicitados por la entidad. 

8. Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de incompatibilidad o 

inhabilidad sobreviniente. 

9. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de 

subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA 

adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de sus 

subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, 

dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema de 

pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecución del contrato, 

atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las personas naturales que subcontrate. 

10. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales y 

contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar ese paz y salvo cada 

vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para el pago de acuerdo a lo dispuesto en 

el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

11. Constituir a su costa las garantías de cumplimiento si así lo dispone el SENA. 

12. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993. 

b) Para el SENA. 

1. Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del contrato quien certificara la 

buena ejecución de este como requisito para el pago. 

2. Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de los fines de este. 

3. Pagar al contratista el valor y según la forma de pago estipulada y prevista en los términos de este proceso. 

4. Estudiar y aprobar la garantía única en caso de que sea requerida. 

5.- Prestar la mayor colaboración para el óptimo desarrollo del objeto contractual. 

2.  Lugar de ejecución:  Sedes del Centro Agroindustrial del Meta, que se origine en este proceso contractual, se 

realizará en el departamento del Meta: 

• En la Sede El Hachón del Centro Agroindustrial del Meta, Regional Meta del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, ubicada en el kilómetro 12 vía Puerto López. 

 

• En la Sede Los Naranjos del Centro Agroindustrial del Meta, Regional Meta del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, ubicada en el kilómetro13 vía Granada - San Juan de Arama. 
 

3. Valor Ofrecido:  

El Cotizante deberá señalar el valor detallando todos y cada uno de los ítems solicitados, discriminando el valor 

unitario y total de los mismos, para el efecto deberá tener en cuenta, al fijar su cotización el precio debe incluir la 

instalación de estos, todos los gastos en que incurra por la suscripción, legalización y ejecución del contrato, tales 

como impuestos, pólizas, transporte operarios etc.  



 

Regional Meta/Centro Agroindustrial del Meta 
Dirección Km 12 vía Puerto López, Villavicencio. - PBX (57 1) 5461500 IP 84191 

G
D

-F
-0

1
1

  V
.0

5
 

4. Forma de pago  

EL SENA cancelará al CONTRATISTA, mediante un único pago, dentro de los quince (15) días hábiles a la presentación 

de los siguientes documentos en original y copia, así: 

a) Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el Artículo 617 del Estatuto 
Tributario, incluyendo en la factura el número del contrato objeto de facturación, nombre y NIT de la entidad 
contratante. 

b) Copia de las pólizas y acta de aprobación de pólizas. 
c) Certificación bancaria vigente. 
d) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales en caso de 

estar obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral, acompañado de las planillas de pago del período 
correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas 
jurídicas, esta acreditación se realizará mediante certificación de paz y salvo, la cual deberá estar firmada por el 
Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal. 

e) Certificación de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual se haga constar estar al día en el pago de aportes 
al SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar.  

f) Copia de la comunicación de aceptación de oferta o contrato con el correspondiente registro presupuestal.  
g) Acta de liquidación del contrato proyectada por el supervisor, si se requiere, como en los casos en que quedan 

saldos a favor del SENA, una vez verificada la relación de pagos con la Tesorería, analizado el estado de ejecución 
del contrato y comprobado el cumplimiento de las obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto 
y el Contratista, con el visto bueno de quien desempeña el rol jurídico en la dependencia, dentro del mes siguiente 
a la suscripción del acta de recibo definitivo. Con esta acta se realizará el pago final que corresponda de ser 
necesario. 

h) Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al PAC que se haga en su presupuesto, de 
acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo a incluir las partidas necesarias en éste. 

i) EL SENA como Gran Contribuyente efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga 
establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación, 
estas retenciones se discriminan a continuación y el proponente seleccionará la que le corresponde de acuerdo 
con su naturaleza jurídica y clasificación tributaria.  

j) Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de   no efectuar la 

retención.  

k) Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD. 

Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del pago, el contratista deberá atender lo estipulado 
en la Circular N°01-3-2020-000054, donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTIÓN FINANCIERA 
Y GESTIÓN CONTRACTUAL: 

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación 
del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario 
que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información registrada, que se 
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip 

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información consignada y el documento sea el que 
realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trámite del pago. 

Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará 
que dentro del archivo GESTIÓN FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales no 
mayores a 30 días, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la planilla de pago de la 
seguridad social. 

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto del 
cobro. 

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará factura de venta o documento equivalente, 
siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese 
momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que 
se encuentre seguro que están completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la 
cuenta de cobro o factura.  
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Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo 
cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que han sido enviados por los 
Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto 
tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 

El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás conceptos correspondiente 
a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente. 

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y demás gastos administrativos 
relacionados con la ejecución del contrato. 

Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista deberá asumir todas las cargas tributarias 

que se generen con ocasión de la celebración del contrato tales como retención en la fuente, reteica, reteiva y demás a 

que hay lugar y este obligado según las disposiciones legales vigente para tal efecto. 

5. Entrega de Pre cotizaciones 

Las precotizaciones además de cumplir con lo anterior deben traer especificado el No. del NIT, así mismo para la 

elaboración tener en cuenta los descuentos de ley que realiza la entidad estatal y el tema de costos indirectos que 

pueda generar el contrato. 

Los interesados pueden entregar sus cotizaciones por cualquiera de los siguientes medios: 

Por correo electrónico a: ldhenao@sena.edu.co  ediazd@sena.edu.co  

Fecha Límite de recepción de pre cotizaciones: 3 días hábiles a partir de esta publicación el oferente debe discriminar 

en su pre cotización el valor unitario y discriminar el pago de impuestos correspondientes y el IVA en los casos en que 

se genere este impuesto.  

Belisario Gómez Perdomo  

Subdirector Centro Agroindustrial del Meta 

 

 
Comité Estructurador: 

 

Técnico:   Alba Leonora Ortiz Blanco, Cargo: Componente de Contabilidad CAM  
  
  Angelica Rocío Peña Sánchez-Coordinadora de Formación 
                                                   

Económico: Juan José Meza Alvarino, Cargo: Profesional Contratación CAM  
 
Jurídico: Laura Daniela Henao Blanco, Líder Contratación CAM  


